UY BAN NHAN DAN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Bic 1ap — T do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

sé:&%g@-enm'r-m Thanh phé Hé Chi Minh, ngd}ﬁlfvthcing 12 ndm 2020
QUYLET PINH

Vé ban hanh quy trinh bé nhiém, b nhiém lai, luin chuyén,
tir chire, mién nhiém cin by céng chire linh dao, vién chirc quén ly
cic don vi trire thuje S& Gido duc va Dao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Quyét dinh s6 09/2017/0D-UBND ngay 22 thang 02 nam 2017 cia
Uy ban nhdn dan Thanh pha vé ban hanh quy ché 16 chirc va hoat ddng cua S¢ Gido
duc va Dao tao Thanh pho Hé Chi Minh;

Can ctk Ludt s6 74/2014/QH143 ngay 27 thdng 11 ndm 2013 ciia Quéc Hai vé
* ban hanh Ludt Gido duc nghé nghiép;

Can cir Ludt 56 43/2019/QH14 ngay 14 thing 6 ném 2019 cia Quéc Hsi vé
ban hanh Ludt Gido duc;

Can cir Nghi dinh 56 11 3/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Thi tudng
Chinh phii vé ban hanh Qui dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cit Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia
Thu twdng Chinh phii vé ban hanh Qui dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy
cong chirc;

Can cir Quyét dinh sé 364- ObDBU ngay 07 thang 5 ndm 2020 cia
Dang uy S¢ Gido duc va Dao tgo Ban hanh quy ché, bé nhiém, bé nhiém lai
ludn chuyén, tie chirc, mién nhiém cdn b¢ cong chite ldnh dao, vién chirc quan Iy va
gidi thiéu can bo ting cie;

Cén cit chi dao ctia Ban Thidng vu va Gidm déc 8¢ Gido dyc va Pdo tao;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chire Cén bé Sé Gido duc va Dao tgo tai
16 trin1 56 2739/TTr-TCCB ngay 02 thdng 12 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tir chite, mién nhiém can b cong chirc lanh dao, vién chirc quan 1y céc don vi
truc thude S& Gido duc va Déo tao Thanh phd Hd Chi Minh. :

Piéu 2. Cin ct Quy trinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay, thu trudng
ciac don vi truc thudc S& Gido duc va Dao tao thuc hién quy trinh bd nhiém,
bé nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém cén bd cnng chirc lanh dao,
vién chire quan ly cua don vi. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sé WIIQB GDDT-TC ngay 22 thang 5 nam 2020 cia
S¢ Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy trinh bd nhiém, bé nhi¢m lai,
luéin chuyén, tir chirc, mién nhiém vién chirc ldnh dao ctia cac don vi truc thude
S& Giao duc va Pao tao.




-

Pidu 3. Cic ong (bd) Chénh Van phong So, Truéng phong Té chitc
Can b, Trudng phong ban c¢6 lién quan, Thu trudng céc don vi triuc thude S&
Giéo duc va Pao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.4_

Noi nhin:
- Ban Thutmg vy Ping ty (dé brc);
- Ban Gidm dbc (dé biét);
- Tha trudng cac don vi thufic S& GD&PT;
- Nhu Bidu 3;
- Liu VT, TCCB™eTr0g) 7~




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc lip — Ty do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH
B6 nhiém, bd nhi¢m lai, luAn chuyén, tir chirc, mién nhiém déi véi cong chire
lanh dao, vién chire quan 1y cac don vi true thuje S& Gido duc va Dao tao
(Ban hanh kem theo Quyét dink 5692 0Bpp-GppT-TC ngayOFthdng 12 nim 2020
cua S¢ Gido duc va Pao tao)

Can cir Quyét dinh s6 09/2017/0D-UBND ngay 22 thdng 02 ndm 2017 cua
Uy ban nhdn dén Thanh phé vé ban hanh quy ché t6 chite va hoat déng ciia S6 Gido duc
va Pao tao Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP ngay 25 thdng 9 nim 2020 ctia Thi tudng

Chinh phii vé ban hanh Nghj dinh Qui dinh vé tuyén dung, sir dung vé quan Iy vién chirc;

Cdan cir Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 cia
Thu twong Chinh phit vé ban hanh Qui dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly
cong chuc;

Cén ct Thong tu Lién tich sé 23/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16 thdng 9 ndm
2015 cua By Gido duc va Dao tao va Bé Ngi vu vé Qui dinh mé s6, tiéu chudn chite danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phé théng cong ldp;

Can cit Théng ne s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20 thdng 7 ndm 2018 cua
Bg Gido duc va Pao tao vé ban hanh qui dinh chudn Hiéu fruong co so gido duc
phé thing,

Cdn cit Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDPT ngay 24 thdng 12 nim 2015 cia
Bj Trudng Bé Gido due va Péao tao vé Ban hanh Piéu 1é Trueong mdm non,

Can ctr Thing e sé6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 cia
Bo Trudéng Bg Gido duc va Pao tao vé ban hanh Piéu 1é Truong trung hoc co s6, trudng
trung hoc phé théng va trueong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cie Théng tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thdang 12 ndm 2016 cua
B Lao dong Thuong binh va Xa Hoi ban héanh Qui dinh vé Diéu lé T ruong Trung c.:%p;

Cén cie Théng tu 56 46/2016/TT-BLPTBXH ngay 28 thdng 12 ném 2016 cia
Bg Lao déng Thieong binh va Xa héi ban hanh Diéu Ié Truong Cao ding;

Can ctr Quyét dinh 56 01/2007/QD-BGDPT ngay 02 thang 01 ném 2007 cia
B trudng Bg Gido duc va Pdo tao ban hanh Quy ché té chitc va hoat ding cua
Trung tam Gido duc thudng xuyén;

Can cit Quyét djnh 56 44/2008/0P-BGDOT ngay 30 thing 7 nim 2008 cia
B§ truong Bo Gido duc va Dao tao ban hénh Quy ché 16 chirc va hoat déng cua
Trung tdam Ky thudt Téng hop — Hudng nghiép;

Cén ctr Quyét dinh sé 364- QbB/BU ng&y 07 thdng 5 nam 2020 ciia Pdng uy
So Gido cfuc va Dao tao Ban hénh quy ché, bé nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén,
tir chike, mién nhiém cdn bé cdng chite ldnh dao, vién chikc qudn Iy va gidi thiéu cdn bé
Ung cii;

Nay S& Gido duc va Dao tao huéng din cdc don vi thue hién quy trinh bd nhiém,
b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chitc, midn nhiém can bd cong chire lanh dao, vién chirc
quan 1y cde don vi trire thude Sé& Gido duc va Pao tao nhu sau:



A. VIEN CHUC QUAN LY
1. Thoi han giir chire vu

1.1. Thoi han git chie vu quan ly cho mdi lan bd nhiém la 05 nam, tinh tir
thot diém quyét dinh bo nhiém co hiéu luc, trir truong hop thoi han dugi 05 nim
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

1.2. Thoi han vién chire gitt mgt chire vu quan ly khong qua hai nhiém ky

lién tiép duge thue hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Tiéu chuén, diéu kién bd nhi¢m

~ 2.1. Bao dam tiéu chuﬁn chung theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va tiéu
chuan cu the cua chirc vy bo nhi¢m theo quy dinh cua co quan, don vi ¢6 tham
quyen duoc qui dinh tai Piéu 56 cua Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14; khoan 2
Piéul4 cua Luat Giao duc nghé nghiép sb 74/2014/QH]13; khoan 3 Diéu 11 tai
Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT; Diéu 8 tiéu chuan 5 tai Théng tu so

14/2018/TT-BGDBT va khoan 2 Diéu 16 tai Théng tu lién tich sé 23/2005/TTLT-
BGDDT-BNV

2.2. Phai duge quy hoach chire vy bo nhi¢m néu la ngudn nhén sy tai chd
hodc duge quy hoach chire vu tuong duong néu la nguén nhan sy tr noi khac.
Trudng hop don vi méi thanh 13p chua thye hién viée phé duyét quy hoach thi do
cép ¢ thdm quyén xem xét, quyeét dinh.

2.3. C6 hd so, Iy lich ca nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhdp theo quy dinh.

2.4. Diéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Vién chire duge dé nghi bé nhiém 1an déu gitr chirc vy quan 1y hodc dé
nghi bd nhiém giit chirc vu quan 1y cao hon thi tudi bé nhiém phai con du 05 nam
u:mg tac tinh tir khi thye hién quy trinh bé nhiém; truomg hop dic biét bao céo cép
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chite duoc dé nghi bé nhiém gitr chirc vu quan 1y ma thai han gitr
chire vu dudi 05 nam theo quy dinh ctuia phap luat chuyén nganh thi tudi céng tac
phai du mot nhiém ky;

¢) Vién chire duoe bd nhiém o1l chire vu madi tuong duong hodc thé"lp hon
chire vu dang giir thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

2.5. Co du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

2.6. Khong thude cde trrong hop bi ¢cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua Dang va cua phap luat; khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong trong
thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chitc quy dinh tai Diéu
56 Luét Vién chire duoc sira d6i, bo sung tai khoan 8 Piéu 2 Luét sira doi, bé sung
mdt so diéu ciia Ludt Can bd, cong chirc va Luéat Vién chuec.

3. Trach nhiém va thim quyén trong cong tic b6 nhi¢m vién chirc quén Iy

3.1. Nguoi dimg dau, cac thanh vién trong cap uy, lanh dao co quan, don vi
co trach nhiém dé xuat nhan sy va nhén xét, danh gia ddi voi nhan su duge dé
XUAt,



3.2. Tap thé cap uy, tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, nhin xét,
danh gia, quyét dinh hodic dé& nghi cap c6 thim quyen xem xét, quyét dinh.

3.3. C4 nhan, tap thé de xudt bé nhiém phai chju trich nhiém trude cp co
tham quy én vé y kién de xudt, nhan xét, danh gid, két luén tiéu chuén chinh tri,
pham chét dao dure, 161 song; nang lue cong tac, uu, khuyét diém ddi véi nhan sur
duoe dé xuit bo nhiém.

3.4. B6 phan tham muu vé t6 chire can bd va cac co quan, don vi lién quan
chiu tlELCh nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhan sur theo chire nang, nhiém vu
va quyén han ctia minh.

3.5. Tap thé lanh dao, nguoi ding déu quyét dinh bé nhiém chiu trach nhiém
déi voi qu}et dinh ctia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam st va xir ly
vi pham vé céng tac can bo.

3.6. Vién chirc duge dé xuat, xem xét bé nhiém phai chju trach nhiém vé
viéc ké khai Iy lich, hd so c4 nhan, ké khai tai san, thu nhap cua minh, giai trinh
cac ndi dung lién quan.

3.7. Tham quyén bé nhiém vién chire gitr chice vy quan ly do nguoi dimg
diu don vi su nghiép cong lap quyét dinh hodc dé nghi cip co tham quyén qu_yet
dinh theo phan cap quan ly vé edng téc can b. Trudng hop co quy dinh khac vé
tham quyén b nhiém vién chic quan ly thi thuc hién theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

4. Trinh ty, thii tuc bo nhiém vién chire quén ly
4.1. Xin chii truong bo nhiém.

a) Cac trudng trung hoc phd théng, don vi truc thude S cé nhu cau
bé nhiém wen chirc quan ly phai trinh S& Gido duc va Pao tao bang van ban vé
chu truong, sb luong, nguon nhan sy va dy kién phan cong cong tac doi vai nhan
sur duge du kién bd nhiém.

b) S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, quyet dinh vé chu trrong b6 nhiém
cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi caa don vi su nghiép cong
lap.

¢) Chdm nhat sau 15 ngay ké tir ngay co van ban dong ¥ vé ch truong bo
nhiém clia cip c6 tham quyeén, nguoi dimg dau don vi su nghiép céng lap phai tién
hanh quy trinh lva chon nhan su theo quy dinh.

4.2. Thyee hién quy trinh b6 nhiém dbi véi ngubn nhén sw tai ché.

Bude 1: Trén co so chi truong b6 nhiém cua S& Gido duc va Dao tao yéu
cau nhiém vu cua don vi va nguon nhén sy trong quy hoach, tip thé lanh dao thao
ludn va dé xudt vé co cdu, tidu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Thanh phén: Nguoi ding dau, cap pho cua ngudi ding diu don vi su nghiép
cong lap va nguoi dimg dau bd phéan tham muu vé to chire can bo.

Két qua thao ludn va dé xudt duoc ghi thanh bién ban. (Phu luc 1 Mau 1)

Buée 2: Tap thé lanh dao mo réng thao luan va thong nhét vé co cdu, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhin sy va tién hanh giéi thiéu nhan sur bang
phiéu kin. (Phu luc 1 Mau 2)




Thanh phan; Nguoi ding dﬁu,rcf’ip pho cua nguoi dimg diu don vi sy nghiép
cong lap; thuong vu cap uy cung ¢ap; nguoi dung dau cac don vj thude va truc
thuge. Hoi nghi phai c6 t6i thieu 2/3 s6 nguoi duoe triéu tap tham dur.

Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Méi thanh vién gioi thiéu 01 nguoi cho
mdt chirc vu; nguoi nao dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén téng 56
nguoi duge triéu tip gidi thigu thi duge lya chon. Trudng hop khong coé nguoi nao
dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢é sé phiéu gi¢i thiéu cao nhét tir trén xubng dé
gi¢i thiéu & cac budc tiép theo.

Phiéu giéi thidu nhan sy bd nhiém do Ban t& chic hdi nghi phat hanh,
cé déng dau treo cia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,
khéng cong bé tai hdi nghi nay.

Buée 3: Tap the lanh dao, cén ol vao co cdu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau
nhi¢ém vu va kha nang dép g cla vién chire: trén co s& két qua gidi thiéu nhan su
¢ budce 2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan su bing phiéu kin. (Phu luc 1 Mau
3)

Théanh phén: Thyuc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mét chirec vy trong sé nhan sy duoc gioi thiéu ¢ bude 2 hodc gioi thidu
ngudi khic ¢é du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sé phiéu cao
nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s8 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thidu thi
dugc lua chon. Trudng hop khong ¢6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co
s0 phiéu gi¢i thiéu cao nhét tir trén xudng dé I4y phiéu tin nhiém tai héi nghi cén
bd chu chét.

Phiéu gi¢i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chire h$i nghi phat hanh, co
dong déu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duge cong
bo tai hoi nghi nay.

Trudng hop néu két qua gidi thiéu clia tap thé lanh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhian su & budc 2 thi bio cdo, giai trinh rd vdi co quan, don vi
c6 thdm quyén bd nhiém xem xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cdc budc
tiép theo.

Ket qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bé
nhiém.

Bude 4: To chire lay Y. kién cua can b chu chot fé nhén su duge tip thé
lanh dao gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin. (Phu luc 1 MAu 4)

Thanh phan: Nguoi dimg diu, cép phé ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong lap; cép uy, truémg céc to chire chinh trj - xa héi cia don vi sy nghiép cong
lap; ngudi dimg dau, cép phé ngudi dimg dau céc bd phén chuyén mén va don vi
thude va tryc thudc. D{:}i vGi don vi cd sb lugng ngudi lam vie dudi 30 nguoi
hodc don vi khéng ¢6 16 chitc cdu thanh, thanh phan tham du gom toan thé vién
chirc, nguoi lao dong trong bién ché lam viéc thuong xuyén tai don vi. Hdi nghi
phai 6 t6i thiéu 2/3 sé nguoi duge tri¢u tdp tham du.




Trinh ty 4y ¥ kién:
Trao d’m thao ludn vé co céu, tiéu chuan, didu kién, yéu cau va kha nang
dap ng yéu cau nhiém vu ctia nhan sy

Théng béo danh sach nhan sur do tdp thé linh dao gidi thiéu (¢ budc 3); tom
tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gid uu, khuyét diém, mit
manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phéan céng cong téc;

Ghi phiéu ldy ¥ k1en tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
y kién tin nhiém do Ban té chic héi nghi phat hanh, c6 dong déu treo cta don vi.
Két qua kiém phiéu dugc g ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghj nay.

Bude 5: Tap thé lanh dao thao luin va biéu qu}'et nhan su. (Phu luc | Méu 3)
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thyc hi¢n: Phén tich két qua Ia:,rr phleu & cac hoi nghi; xae minh, két
luédn nhimg vén dé md&i nay sinh (néu cd); lay v kién bing van ban cua ban thudng
vu dang uy hodc dang uy don vi (nhiing noi khéng ¢ ban thuémg vu) vé nhan sy
dugce dé nghi bé nhi¢m; tap thé lanh dao thao luan, nhén xét, danh gid va biéu
quyét nhén s bang phiéu kin.

Nguyeén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thigu thi duge lra chon dé nghi bd
nhi¢m. Truong hop ¢o 02 nguoi ¢é so phiéu ngang nhau (dat ty lé 50%) thi lya
chon nhéan su do ngudi dimg dau gxm thiéu dé dé ngln bé nhiém; dnn;:, thoi bao
céo day du cac y kién khéc nhau dé cdp c6 thaim quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhin sy bd nhiém do Ban td chic hoi nghi phat hanh,
co dong dau treo cia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Nguai ding dau don vi su nghlep cong lap ra quyét dinh I:m nhiém theo
tham quyén hoic trinh co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

4.3. Thuee hién quy trink b6 nhiém doi véi nguon nhan su ti noi khdc:

a) Truong hop nhan sur tir noi khac do don vi sy nghiép céng lap de Xuat
thi tap the lanh dao don vi thao luan, thong nhat vé chu truon g va chi dao tién hanh
mot s6 cong viéc sau:

- Gip nguoi duge dé nghi bo nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac. (Phu luc 2 Mau 1)

- Trao déi ¥ kién voi tap thé lanh dao va cap iy co quan, don vi noi ngudi
duge dé nghi bd nhiém dang cnng tc vé chu truong bo nhiém; ldy nhén xét, danh
gia ca tip thé lanh dao va cap Uy co quan, don vi déi v&i nhan su; nghién ctru ho
s0, xdc minh 1y lich (bdng ven ban).

Thao ludn, nhén xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bing phleu kin.
Nhén sy dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé
lanh dao dong y; truong h(rp nhan su dat ty 18 50% thi do ‘nguoi dung dau
quyét dinh; d()ﬂi—.‘{ thoi bao cao day dii cac y kién khéc nhau dé cp c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh. (Phu luc 2 Mau 2)

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap S& Gido duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh.




.. b) Truong hop nhan sy do co quan cip trén c6 thim quyén du kién
b6 nhiém tir nguén nhan sy ngoai don vi, phong té chirc can bo Sa Gido duc va
Dao tao du kicén bo nhiém tién hanh mét sb cong viéc sau:

- Xin chu truong vé vige dir kién bo sung nhan sy ngoai don vi

- Trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cdp dy ciia don vi tiep nhén nhan
sur ve du kién bo nhiém.

- Trao doi y kién vdi tap thé lanh dao va cap uy noi nhan sy dang cong tac
ve chu truong bo nhiém va lay nhén xét, danh gia cia tap thé lanh dao va cap uy;
nghién ctru ho so, xac minh Iy lich.

- Ggp nhan sy dugc dy kién bé nhiém dé trao doi v kién vé yéu clu
nhiém vu cdng tic.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan SU.
- Trinh lanh dao So Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh.

4.4. Can cr quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va diéu kién cu thé cta don vi su
nghi¢p cong lép, nguoi dimg diu co quan ¢6 thim quyén quan 1y vién chirc quy
dinh cu thé thanh phan tham du céc bude trong quy trinh bd nhiém cac chire danh
vién chirc quan ly thudc pham vi phu trach.

5. Bo nhi¢m trong truwdng hop khic

AL B6 nhiém trong truong hop hop nhit, sép nhap, chia tach, to chire lai,
chuyén doi moé hinh t6 chuc:

a) Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, té chirc lai, chuyén doéi
mé hinh 6 chire cta don vi su nghiép céng 1dp ma chirc vu vién chirc dang giir &
don vi su nghiép cong lap cii twong duong hodc cao hon chirc vu vién chirc
dyu kién ddm nhiém & don vi su nghiép céng 14p méi hodc truong hop déi tén
don vi sy nghiép cong lép thi tap __thé lanh dao va nguoi ding dau don vi su nghiép
cong ldp méi trinh co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap xem
xét, quyét dinh chuyén doi chirc vu theo vi tri viéc [am mai twong (mng;

b) Truong hop hop nhit, sap nhép, chia tach, td chirc lai, chuyén déi
mé hinh t6 chirc cia don vi sy nghi¢p cong lap ma chire vu vién chirc dang gitr o
don vi su nghi¢p cong 1ap cii thép chire vu vién chire dur kién dam nhiém & don vi
sur nghiép cong 1dp mdi thi viéc bd nhiém duoc thue hién theo quy trinh bé nhiém
doi v&i ngudn nhan sy tir noi khac.
5.2. Co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép cong lap truc tiép
chu tri thye hign quy trinh bd nhiém déi véi céc truomg hop sau:

a) BO nhiém nguoi ding dau, cip pho cua nguoi ding dau don vi
sir nghi¢p cong Idp méi duoc thanh lap;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bé nhiém ma thoi diém dé don vi
su nghiép cong 1dp chi cé6 mét lanh dao 13 nguoi dimg dau hodc 12 cép phé cua
ngudi ding dau;

¢) Truong hop thire hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 néi bo
lanh dao don vi su nghiép cong lap mat doan két, nhiéu nguot vi pham ky ludt,
néu thue hién quy trinh bo nhiém s& thiéu khach quan;




d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bét kha khang khéc
ma don vi su nghiép céng lap khong con nguoi lanh dao, quan 1y,

5.3. Truong hop don vj sy nghlep cong 1dp chua kién toan ngudi ding dau,
cdn clr yéu cau nhiém vu, cp o tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi sy nghiép cong ldp
cho dén khi bo nhiém ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap. Thoi gian
giao quyén, giao phu trdch khéng tinh vao thoi gian gitr chire vu khi bo nhiém.

5.4. Truong hop cac by, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phu,
Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién thi diém
thi tuyén chirc danh vién chic quan ly theo chu truong cua Bang thi quy trinh
bé nhiém thyc hién theo huéng dan cta co quan c¢6 thim quyén vé to chic
thi diém.

6. Ho so bo nhiém

Ho6 so nhan sy b nhiém phai duge ké khai trung thure, chinh xac, day du
noi dung néu tai cic muc va phai dugc cap c¢6 thAm quyén xéc nhan hodc
chimg thue theo quy dinh, bao gém:

6.1. T trinh vé viée bo nhi¢m do ngudoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap
ky (déi voi tr wong hop trinh cép trén co tham quyén quyét dinh bé nhiém) hodc do
ngudi dimg dau b phan phu trach vé cong tac to chire can bg ky (dbi v6i truomg
hop nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

6.2. Ban tong hop két quéa kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

6.3. So yéu ly lich vién chirc do ca nhan ty khai theo miu quy dinh,
duge don vi su nghiép céng ldp truc tiép quan 1y xdc nhén, cd dan anh mau
khé 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

6.4. Ban tu kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat;

6.5. Nhén xét, danh gia cia tap thé lanh dao don vi vé phidm chét dao dire,
16i song, y thire to chire ky luat, doan két ndi bg, vé nang luc cong tac, két qua
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhét;

6.6. Nhin xét ctia chi Gy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhén xét cta
chi ty noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra;

6.7. Két ludn ctia cdp uy c6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri;

6.8. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

6.9. Ban sao cac vin bing, chimg chi theo yéu cau cuia tiéu chuin chire danh
bd nhiém;

Truong hgp ¢6 vin béng do co s0 dao tao nudc ngoai cap hodc co s& dao tao
trong nudc lién két vai nude ngoai cap phai duoc Bé Gido duc va Pao tao chimg
nhén;



6.10. Phieu danh gia chudn chuyén mén, nghlep vu theo qui dinh tai
Théng tu so6 23/2015/TTLT- BGDDT-BNV (dm vol giao vién) va Thong tu
14/2018/TTBGDDT tir Piéu 4 dén Diéu 8 (doi véi Hiéu truéng va Phé Hiéu

truong)

6.11. Gidy chimg nhén strc khoe ciia co s& y té c6 tham quyén cdp trong
thoi han 06 thang.

7. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian giir chirc vu quan ly

7.1. Vién chirc quan ly khi hel, thot han gitr chirc vy bo nhi¢m theo quy dinh
thi co quan, don vi ¢é tham quxen b6 nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét
b6 nhiém lai hodic kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly. Truong hop chua
thue hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chire vu quan ly theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém phai cd
van ban thong bao dé don vi vé vién chirc biét.

7.2. Vién chire quan ly khi hét théi han }:ré- nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con duéi 05 ndm cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bé nhiém
dugc tinh den thoi diem du tudi nghi huu theo quy dinh.

Truong hqrp tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac,
co quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém xem xét, néu dap Ung du tiéu chuan,
diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan Iy cho dén thoi diém
di tudi nghi huu theo quy dinh.

7.3. Quyét dinh bd nhiém lai hoac quyel dinh kéo dai thoi gian gilt chie vu
quan I}* phai duge ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhit 01 ngay
lam viéc.

7.4. Truong hop vién chic quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua co
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chie vu quan 1y cua co quan,
don vi cd thim quyén thi khﬁng duge thue hién chire trach, nhiém vu, thim quyen
cua chuc vu quan ly hién gilr. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thim quyén
ctia chire vu quan ly dé do co quan, don vi co tham quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.

7.5. Céc trudmg hop chua thyc hién quy trinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi
glan gilr chire vu quan ly:

a) Vién chirc quan ly dang trong thoi han xir Iy ky ludt, dang bi diéu tra,
truy to, Xét xur;

b) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi cé
tham quyen cu di hoc tép, cong tac & nude ngoai 03 thang tré 1én;

¢) Vién chire quan ly dang trong thoi gian diéu tri néi tra tir 03 thang
tro 1én tai cdc co sd y té hodic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

8. Tiéu chuén, diéu kién bd nhi¢m lai
8.1. Hoan thanh nhiém vy trong thoi han gilr chire vu quan ly.

8.2. Dap ang tiéu chuén chirc danh quan ly theo quy dinh cia co quan,
don vi c6 tham quyén tai thoi diém b nhiém lai.




8.3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viée lam vién chirc quan ly.
8.4. P suc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chire trach duge giao.

8.5. Khéng thudc cac trudémg hop bi cam dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luat,

9. Thii tuc bo nhiém lai

. Cham nhét 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
co tham quyen bo nhiém phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém
lai d6i véi vién chire.

9.2. Vién chirc lam bao céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chire trach,
nhiém vu trong thoi han gilt chire vu giri ngudi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén bé nhiém.

9.3. TG chire hdi nghj cén bo chu chét ldy v kién vé vide bd nhidm lai

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai buéc 4 quy trinh bo nhiém
vién chirc quan 1y.

Trinh ty thuc hién: Vién chirc duge xem xét dé bd nhiém lai bao cao tu
nhén xét, danh gia viée thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi han gitt chire vy;

hdi nghi tham gia gop y kién va bo phieu tin nhiém bang phleu kin d6i voi
vién chirc duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoéi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gui lén nguoi dimg
dau co quan, don vi c6 thdm quyén bd nhiém. Két qué kiém phiéu khong cong b
tai hoi nghi nay.

9.4, Tap thé lanh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: Thye hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém
vién chirc quan ly.

Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can b$ chu Lth Vién chire duoc

dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 ngudi duge triéu tap
tham gia hdi nghi can b chi chét gici thiéu;

Xac minh, két luan nhitng van dé moi nay sinh (néu cd);

Lay ¥ kién hang van ban cua ban thuong vu dang uy hodc dang uy don vi
(nhing noi khdng c6 ban thuémg vu) vé nhan su dugc dé nghi bé nhiém lai;

Tép thé lanh dao théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bing phu,u kin. Nhan su duoc dé nghl bd nhiém lai phai dat ty 16 trén 50% tong sb
thanh vién tap | thé lanh dao dong y: truong hop nhén su dat ty 1€ 50% thi do nguoi
dimg diu quyet dinh; dung thoi bdo cao day di céc v kién khac nhau dé cap co
thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghlep cong lap ra quyét dinh bn nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh co quan, don vi cé thim quyén xem xét, quyét dinh.




10. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu

10.1. Cham nhat 90 ngdy trude ngay hét thai han b nhiém, co quan, don vi
c6 thim quyen bé nhiém phai ra thong bao thuc hién viée xem xét kéo dai
thoi gian gitr chire vy quan 1y dén tudi nghi huu dbi véi vién chie.

10.2. Vién chire lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia viée thuc hién chire trach,
nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu gri nguoi ding du co quan, don vi co
thdm quyén bd nhiém.

10.3. Tép thé lanh dao don vi t6 chire thao luan, xem xét, néu vién chirc con
strc khoe, uy tin, dép (mg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhét bidu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi han gilr chire vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% tong so thanh vién tap the linh dao dong y; truong hgp nhan su
dat ty 1&é 50% thi do nguoi dimg dau quyet dinh; ﬂﬂng thai béo céo day du céc y
kién khac nhau dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh theo tham quyen
hodc trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyet dinh viéc kéo dai
thoi gian gitt chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chite.

11. Ho so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy dén tudi nghi huu

11.1. H6 so d& nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi v6i hd so bd nhiém
vién chirc gii‘r chire vu quan ly quy dinh tai Muc 6 cta Qui dinh nay.
2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu gdm:
a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tucu nghl
huu do nguoi dimg dau co quan, don vi ky {dm voi truong hop trinh cap trén co

tham quyén quyét dinh) hodc do ngudi dimg diu bd phan tham muu vé cong téc
to chtre can bé ky (dbi véi truong hop ngudi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chire
vy quan ly cua tap thé lanh dao don vi;

¢) So yéu Iy lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duge don vi truc
tiép quan ly xdc nhén, cé dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang;

d)Ban tu nhan xét danh gia viéc thyc hién chic trach, nhiém vu trong
thai han gitr chire vu;

e) Két luin cta cdp uy cé thim quyén vé tidu chuén chinh tri;

f) Nhén xét cta chi ty noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cua ban than khc véi noi cu tri cia gia dinh thi phai 1y nhan xét
cua chi uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h) Giay chimg nhan sirc khoe cua co sé y té ¢ thim quyén cép trong
thoi han 06 thang,
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12. Théi giir chirc vu d6i v6i vien chire quan Iy
12.1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gitr chire vu doi vdi vién chie
quan ly dugc thue hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, cha dong xin thoi gitr chie vu quan ly;

b) Do khéng du sirc khoe, han ché vé ning luc hodc khong con da uy tin
dé hoan thanh chte trach, nhiém vu duogc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cia vién chirc.

12.2. Vién chirc quan ly khéng dugce thdi giit chire vu néu thude mét trong
cac truong hop sau:

a) Dang dam nhén nhiém vu quoc phong, an ninh quéc gia; dang dam
nhén nhiém vu trong yéu, co mét; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi giLr
chirc vu ngay sé anh huéng nghiém trong dén loi ich chung cia Dang va
Nha nudrc;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cua co quan
chire ndng ¢ tham quyén theo quy dinh cua Dang va phap luat.

12.3. Quy trinh xem xét cho théi giilt chire vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin thoi glu chirc vy
quan ly y cua vién chire, bé phén tham muu vé to chire can bd hodc ngudi dimg dau
don vi sy nghiép -::cmg l4p noi vién chitc dang cong téc phai trao doi vai vién chirc
¢6 don dé nghi théi gm chire vu. Truong hop vién chirc chie rat don thi dimg vige
xem xét; truong hop vién chire khong rit don thi b phan tham muu ve t6 chic
can bo xem xét, dé xudt vm nguoi dimng dau don vi su nghiép céng lap hoic cap co
tham quyén theo phén cép quan 1y cén bd;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé t6 chire can
bd cd van ban dé wat tap thé linh dao co quan, don vi co tham quven phai
thao ludt, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyet dinh cho vién chirc théi gilt chue
vu quan ly phai duge trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y;
truomg hop dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh.

12.4. Vién chirc quan ly xin théi gilt chirc vu quan ly ﬂhu‘ng chua duurc
ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap hodc Lap ¢6 tham quyén dong v thi van
phai tiép tuc thue hién chire trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

12.5. Ho so xem xét cho vién chire théi gitr chire vy quan 1y:
a) Tor trinh ctia bd phan tham muu vé to chire cén bo;

b) Céc van ban ¢6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua
co quan, don vi co tham quyén, don d& nghi ctia vién chiic;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phreu.
13. Mién nhiém doi véi vién chire quén Iy

13.1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chitc quan ly dugc thuc hign
trong cac trudng hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;
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b) Bi xur Iy ky ludt chua dén muc céch chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong téc can phai thay thé;

¢)Bi xur Iy ky ludt khién trach hodc canh cdo hai lan trong cling mot
thoi han bo nhiém:

d)Bi co quan c6 tham quyén két ludn vi pham quy dinh ctua Pang vé
bao vé chinh tri ndi bo;
e) Cac Iy do mién nhiém khac theo quy dinh cla Dang va phap lut.
13.2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly
a) Khi ¢6 du can ctr mién nhiém ddi véi vién chire quan ly quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay, ngudi dimg co quan, don vi truc tiép st dung vién chire hoge

bé phén tham muu vé t6 chire can bé dé xuét véi cap co tham quyén theo phan cap
quan ly can bg;

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat viéc
mién nhié¢m, tdp thé lanh dao co quan, don vi ¢o tham quy én phal thao ludn,
biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém doi véi vién chic phai
dugc trén 50% tong s6 thanh vién tdp thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 1¢
50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

13.3. Vién chie quan ly sau khi bi mién nhiém, ngudi dimg dau don vi
sur nghiép cong lap bd tri cong tac phu hop; vién chirc ¢ trach nhig¢m chép hanh
quy ét dinh phén cong cua cdp 6 tham quyén. Truong hop vién chire bi
mién nhiém do xép loai chat luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vy trong
hai nam lién tiép thi don vi su nghiép cong lap ¢o tham quyén cho théi viée theo
quy dinh cua phap luat.

13.4. Ho so xem xét mién nhiém vién chic quan ly thuc hién nhu quy dinh
tai phén 12.5 myc 12 quy trinh nay.

B. CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
I. B6 nhiém cong chire lanh dao, quéin Iy
1. Thoi han giilr chire vu
I.1. Thoi han giir chitc vy lanh dao, quan ly cho mdi lan bd nhiém 14 05
nam, tinh tir thoi diem quyét dinh bd nhiém c6 hiéu lye, trir trudng hop thei han
dudi 05 ndm theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.
I.2. Thoi han gitr chitc vu lanh dao, quan Iy khéng dugc qud hai nhiém
ky lién tiép dugc thuc hién theo quy dinh cua Dang va phap ludt chuyén nganh.
2. Tiéu chuén, diéu ki¢n bo nhiém

2.1. Bao dam tiéu chudn chung, tiéu chudn chirc danh theo quy dinh cua
Dang, Nha nude va tidu chudn cu thé cta chic vy bd nhiém theo quy dinh cua
co quan ¢6 tham quyén.

2.2. Phai dwgc quy hoach chirc vy bé nhiém néu 13 ngudn nhén sy tai chd
hodc duge quy hoach chirc vy tuong duong néu la ngudn nhan sy tir noi khéc.

12




Truomg hop co quan, td chirc méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét
quy hoach thi do ¢4p c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2.3. C6 hd so, ly lich c¢a nhin duge xéc minh, cé ban ké khai tai san,
thu nhap theo quy dinh.

2.4. Diéu kién vé do tudi bd nhiém:
a} Céng chirc duoc dé nghi bd nhiém 14n dau gilr chire vu lanh dao, quan 1y
hodc dé nghi bd nhiém gitr chire vy lanh dao, quéan Iy cao hon thi tuéi bé nhiém

phai con du 05 ndm cdng tdc tinh tir khi thue hién quy trinh bd nhiém: truong hop
déc bigt bdo cdo cap ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Long chirc duoc dé nghi bé nhiém vao chire vu lanh dao, quan ly ma
thdi han mdi 14n bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh
va clia co quan ¢6 tham quyén thi tudi bd nhiém phai di mét nhiém ky;

¢) Céng chire dugc diéu dong, bd nhiém gilr chirc vu méi twong duong hoic
thap hon chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

2.5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chite trach dugc giao.

2.6. Khéng thuge céc trudmg hop bi cdm dam nhiém chie vy theo quy dinh
cua Dang va cua phap ludt; khong dang trong thoi han xir 1y ky luat, khong trong
thoi gian thyue hi¢n cac quy dinh lién quan dén ky luit quy dinh tai Diéu 82 cta
Luat Can bg, cong chire dugc stra doi, bo sung tai khoan 17 Didu 1 Luat sira doi,
b sung mét so diéu cua Luét Cén b, cong chire va Luat Vién chire.

3. Trach nhiém trong céng tac bo nhiém cong chire giir chire vy lanh dao,
quéin ly

3.1. Nguoi dl.img dAu, céc thanh vién trong cap ty, lanh dao co quan, té chirc

c6 trach nhiém d& xudt nhan su va nhan xét, danh gia d6i véi nhan sy dugc
dé xudt.

3.2. Tap thé cap uy, tap thé 1anh dao co quan, td chire thao ludn, nhin xét,
danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cap c6 thdm quyén xem Xét, quyét dinh.

3.3.Ca nhan tap thé ﬂe xut bd nhiém phai chiu trach nhiém trudc clp ¢6
tham quyén vé v kién de xuat, nhan xét, dénh gia, két luan tidu chuin chinh tri,
phdm chét dao dirc, 16i song; nang lue cong tac, wu, khuyét diém doi véi nhan su
dugce dé xuit b nhiém.

3.4. Co quan tham muu vé to chirc can bd va cic co quan lién quan
chju trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xut nhan su theo chirc nang, nhiém vu
vi quyén han clia minh.




3.5. Tap thé lanh dao, ngudi dimg déu quyét dinh bé nhiém chiu trach nhiém
doi véi quyét dinh ctia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu ly
vi pham vé cong tac can bd.

3.6. Cong chirc duge dé xuat, xem xét bd nhiém phai chju trach nhiém viéc
ké khai ly lich, h6 so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cta minh, giai trinh cac
noi dung lién quan.

4. Tham quyén bd nhiém
Déi véi céc chire vu lanh dao, quan ly khéac, tham quyén bd nhiém thue hién
theo quy dinh vé phén cép quan 1y cén bé cua cap Uy dang cic cap.

5. Trinh tu, thi tuc b nhiém cong chire giir chire vu ldnh dao, quéan ly
5.1. Xin chii truong bd nhiém:

a) Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau bd nhiém cong chire lanh dao, quan ly phai
trinh co quan c¢é tham quyén bé nhiém bing vin ban vé chu truong, so lugng,
nguon nhan sy va du kién phan céng cong tac déi véi nhan su duoc du kién
b6 nhiém:

b) Cép c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé& chi truong bd nhiém
chim nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhin dugc dé nghj cia co quan, té chirc;

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tur ngdy c¢é van ban dong y vé chi truong
bé nhi¢m cuia cap co tham quyén, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc phai tién hanh
quy trinh Iura chon nhén su theo quy dinh.

5.2. Thyc hién quy trinh bd nhiém déi v6i ngudn nhéan sy tai chd:

a) Buoc 1: Trén co so chu truong, yéu cau nhiém vu clia co quan, to chirc va
nguon nhén sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao ludn va dé xuft vé co chu,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh giéi thidu nhén su.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phé cta nguoi ding diu co quan, t& chirc
va nguoi ding dau co quan tham muru vé t6 chire can bé.

Két qua thao luén va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Tép thé lanh dao md réng thao ludn va théng nhét vé co céu,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy va tién hanh giéi thiéu nhan sy
bang phiéu kin.

Thanh phin: Nguoi ding dau, cip phé cla ngudi dimg dau co quan,
to chirc; thudng vu cip dy cung cAp; ngudi dimg dau céc co quan, t chirc, don vi
thuge va trye thude. Hoi nghi phai ¢ téi thidu 2/3 sé nguoi duge triéu tap tham
dur.

Nguyén tic gidi thiu va luya chon: Mdi thanh vién gioi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc vu; ngudi nao cé sé phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6
nguoi duge tri¢u tép gidi thidu thi duge Iya chon. Truong hop khong cé ngudi nao
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dat trén 50% thi chon 02 nguoi ¢ s6 phiéu gidi thidu cao nhét tir trén xudng dé
gidi thidu & cdc budc tiép theo.

Phiéu gii thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t chirc hdi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cla co quan, t6 chirc. Két qua kiém phidu dugce ghi thanh
bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi nay.

¢) Bude 3: Tép thé lanh dao, cin ot vao co clu, tidu chudn, didu kién, yéu

cau nhiém vu va kha nang dap Umg cla cong chire; trén co so két qua gidi thiéu
nhén sy & bude 2, tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thidu 01
nguoi cho mot chire vy trong sé nhan su duge gidi thiéu & bude 2 hoidc gidi thiéu
ngudi khac cé du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao
nhat, dat ty 1 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao giGi thidu thi
duoc lua chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi cé
s0 phiéu gi¢i thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi
can bo chi chét.

Phiéu gi¢i thi¢u nhan sy bé nhiém do Ban té chirc hdi nghi phat hanh,
6 déng déu treo clia co quan, t& chirc. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh
bién ban, dugc cong bo tai hoi nghi nay,

Trudmg hop néu két qua gidi thidu cua tap thé lanh dao khéac véi két qua
phat hién, gidi thi¢u nhdn sur & bude 2 thi bdo cdo, giai trinh 6 véi co quan c¢é
tham quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

d) Bude 4: T6 chire lay y kién cta cén bo chi chét vé nhan sw duge tép thé
lanh dao gidi thidu & budce 3 bing phidu kin.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phé cua nguoi ding dau co quan,
to chirc; thuong vu cép ty cling cap; trudng cac t chirc chinh tri - xa hdi cua co
quan, td chirc; ngudi d{mg déu, cép phé nguoi dimg dau cdc co quan, té chirc
thube va true thude. Dbi véi co quan, to chuc cé dudi 30 ngudi hodc khoéng co
to chirc cau thanh, thanh phan tham dy gdm toan thé cong chire cua co quan,
to chire. Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 s6 ngudi duge tridu tap tham duy.

Trinh tu lay y kién:

Trao déi, thao luin vé co cAu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau va kha néng
dap Umg yéu cau nhiém vu clia nhén su.

Thong béo danh séch nhén sy do tap thé lanh dao gidi thiéu (& buédce 3);
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, céng tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.




Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
y kién tin nhiém do Ban té chirc héi nghi phét hanh, cé dong dau treo cua co quan,
t6 chire.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi
nay.

d) Buédce 5: Tép thé lanh dao thao luan va bidu quyét nhén sy. Thanh phan:
Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh tir thyc hién: Phén tich két qua ldy phiéu ¢ cac hoi nghi; xac minh,
két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co); lay vy kién bang van ban cua
ban thudmg vu dang uy hodc dang ty co quan (nhing noi khéng cé ban thuong vu)
vé nhan sy duge dé nghi bd nhiém; tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, dénh gia
va biéu quyét nhén sy (bing phiéu kin).

Nguyén téc lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh
trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao giGi thiéu thi duoc lya chon d& nghi b
nhi¢m. Truong hop c6 02 ngudi co s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi lua
chon nhan sy do nguoi dimg dau gisi thidu dé dé nghi bd nhiém; déng thoi bao
céo day di cac ¥ kién khéc nhau dé cép co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phicu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chic hi nghi phat hanh, ¢6
dong ddu treo cua co quan, t6 chire. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Ra quyét dinh b6 nhiém theo thdm quyén hodc trinh co quan c6 thim quyén
xem xét quyét dinh.

5.3. Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i v6i nguén nhén sy tir noi khac:

a) Truomg hop nhén sy do co quan, td chire dé& xuat thi tap thé lanh dao
co quan, to chire thao ludn, thong nhat vé chu truong va tién hanh mét sb cong viée
sau:

Gap nhan sy duge dé nghi bé nhiém dé trao déi v kién vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

Trao doi y kién voi tap thé lanh dao va cép uy co quan, té chitc noi ngubi
duge dé nghi bd nhiém dang céng tac vé chu truong diéu dong; ldy nhan xét,
danh gid cua tap thé lanh dao va cf:ip iy co quan, té chirc ddi voi nhan S,
nghién ctru ho so, xac minh 1y lich.

Thao lugn, nhdn xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.
Nhén sy duge dé nghi bd nhiém phai dat ty I¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé
lanh dao dong ¥; trudmg hop nhédn sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg diu
quyét dinh; dong thai béo cao day du cac y kién khéc nhau dé cp o thim quyén
xem xét, quyét dinh.
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Ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén hodc trinh co quan ¢6 thim quyén
xem xét quyét dinh.

b) Truong hgp nhén sy do co quan cé.p trén c6 tham quyén du kién diéu
dong, bo nhiém tir ngudn nhan su ngoai co quan, t6 chtre thi co quan tham muu vé
to chirc cén bd cua co quan cép trén co tham quyén du kién diéu dong, b6 nhiém
tién hanh mot b cong viéc sau:

Trao déi ¥ kién vdi tap thé 1anh dao va cap Uy co quan, td chire tiép nhén
nhén sy ve dy kién diéu dong, bd nhiém.

Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cép ty co quan, td chirc noi nhan sy
dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém va lay nhan xét, danh gia cua
tap thé lanh dao va cap Uy co quan, t0 chirc; nghién ciru ho so, xdc minh 1y lich.

Gap nhan sy duge dyu kien didu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé
yeu cdu nhiém vu cong tac.

Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh vé nhén su.

Ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén hodc trinh co quan c6 thidm quyén
xem xét quyét dinh.

5.4. Cén cir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va diéu kién cu thé cta co quan,
t6 chire, Bo truong, Thi trudng co quan ngang B, nguoi dimg déu td chic do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phi thanh 1ap ma khéng phai 1a don vi sy nghiép
cong ldp, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong
quy dinh cy thé thanh phan tham du céc budc trong quy trinh b nhiém cac
chirc danh lanh dao, quan ly thudc pham vi phu trach.

6. B6 nhiém trong truong hop khac

6.1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, té chic lai,
chuyén déi mé hinh t6 chue:

a) Truong hgp hop nhét, sap nhdp, chia tach, 6 chitre lai, chuyén déi
md hinh t6 chirc ciia co quan, td chirc ma chire vu cong chirc dang gilr & co quan,
to chire cii twong dwong hodc cao hon chitc vu cong chirc du kién dam nhiém & co
quan, t6 chirc méi hodc trudmg hop doi tén co quan, td chire thi tap thé lanh dao va
nguoi ding ddu co quan, t6 chitc méi trinh S& Gido duc va Pao tao xem xét,
quyet dinh chuyén déi chirc vy theo vi tri viéc lam méi tuong tng;

b) Truong hop hop nhét, sip nhip, chia tach, t5 chirc lai, chuyén déi
mé hinh té chic cia co quan, t6 chirc ma chire vu céng chirc dang gilr o co quan,
t6 chire cii thip hon chire vy cong chirc du kién dam nhiém & co quan, t6 chirc méi
thi viée bé nhiém duoc thue hién theo quy trinh bd nhiém doi vai ng,uén nhéan su
tir noi khac.




6.2. Co quan c4p trén truc tiép ch tri thye hién quy trinh bd nhiém déi voi
céc truong hop sau:

a) B6 nhiém ngudi ding dau, cép phé cua ngudi dimg dau co quan, té chirc
mai dugce thanh lap;

b) Trudong hop thuc hién quy trinh bé nhiém ma thoi d1em dé co quan,
td chuc chi cé mot lanh dao la nguoi dimg diu hodc 13 cép phd cua nguoi
dimg dau;

c) Truong hc'p thyc hién quy trinh bé nhiém ma thoi diém dé noi bg
lanh dao co quan, t6 chirc mét doan két, nhidu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc
hién quy trinh b6 nhiém sé thiéu khach quan;

d) Ter'ng hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bét kha khang khac ma
co quan, t6 chire khéng con nguoi lanh dao, quan 1y.

6.3. Truong ht;rp co quan, to chirc chua kién toan ngum dimg dau, cin ot
yéu cau nhiém vy, -::ap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach
nhiém viéc giao quyén hnac giao phu trach co quan, tb chirc cho dén khi bé nhiém
ngudi dimg diu co quan, to chirc. Thoi gian giao quyén, giao phu trach khong tinh
vao thoi gian gilr chire vu khi dugce bé nhiém.

7. Ho so' bé nhiém
Hé so nhan sy bd nhiém phai dugc ke khai trung thuc, chinh xdc, ddy dii noi

dung néu tai cac muc va phai dugc cdp c6 thim quyén xéc nhan hoic chimg thuc
theo quy dinh, bao gém:

. To trinh vé viée b nhiém do nglrtrl dung dau co quan, td chirc ky (doi
vai tmomg hop trinh cép trén ccn tham quyun quyét dinh bd nhiém); hodc do ngudi
dimg déu co quan phu trach vé cong tac t6 chirc cén bd ky (dbi voi truong hop
ngudi dimg dau co quan, t chirc quyét dinh);

7.2. Ban tnng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
bude tmng quy trinh bo nhiém:;

3. So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan tryuc
tiép quan l} xac nhan, cd dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang;

7.4. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhét;

7.5. Nhan xét, danh gla clia tap thé lanh dao co quan, td chirc vé pham chat
dao dirc, 16i séng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két nm bd, vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién chic trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

7.6. Nhan xét ctia chi Gy noi cu trit d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cur tri:




7.7. Két ludn cta cép ty ¢ thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;
7.8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

7.9. Ban sao cdc van bing, chimg chi theo yéu cdu ctia tiéu chudn chirc danh
bo nhiém. Trudong hop nhan su ¢6 bang tét nghiép do co s& gido duc nude ngoai
cap thi phai duge céng nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

7.10. Gidy chimg nhan stre khoe cua co s& y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.
I1. B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu linh dao, quén Iy

1. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai hoic kéo dai

thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan 1y

1.1. Céng chirc lanh dao, quan 1y khi hét thoi han giir chite vu bd nhiém theo
quy dinh thi co quan, to chirc ¢6 thim quyén phai tién hanh quy trinh xem xét
b6 nhiém lai hogic kéo dai thoi gian gir chire vu lanh dao, quan ly. Trudmg hop
chua thue hién quy trinh bé nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao,
quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi cip c6 thim quyén bd nhiém phai
¢6 van ban thdng bao dé co quan, t chire va cong chirc biét.

1.2. Céng chire lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang
du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tic ma duoc bd nhiém lai thi thoi han
bd nhiém duoe tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac,
cﬁp c6 thim quyén bo nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuan, diéu kién thi
quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh dao, quan 1y cho dén thoi diém
du tudi nghi huu theo quy dinh.

1.3. Quyét dinh bd nhiém lai hodic quyét dinh kéo dai thoi gian giir chire vu
lanh dao, quén ly phai duge ban hanh trude ngay hét thoi han bé nhiém it nhét 01
ngay lam viéc.

1.4, Truéng hop cong chirc lanh dao, quan Iy khi hét thoi han bd nhiém ma
chua c6 quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thei gian gitt chic vu lanh dao,
quan Iy cua cép c6 thim quyén thi khong dugce thuc hién chire trach, nhiém vu,
tham quyén ctia chitc vu lanh dao, quan Iy hién gitt. Viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vy, thim quyén cia chirc vu lanh dao, quan ly do do ::5[_} co tham quyén
b nhiém xem xét, quyét dinh.

1.5. Céc truong hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gilr chire vu lanh dao, quan ly:

a) Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luét, dang bi
diéu tra, truy td, xét X1r;
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b) Cnng chire lanh dao, quan ly dang trong thoi gian duoc co quan, td chic
6 thdm quyén ctr di hoc tp, céng téc & nude ngoai tir 03 thang tr¢ 1én;

¢) Cong chuc 1anh dam quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03
thang tro 1én tai céc co s¢ y té hodc dang trong thoi gian nghi ché dé thai san.

2. Tiéu chuin, diéu ki¢n bo nhiém Iai
2.1. Hoan thanh nhiém vu trong th&i han gitr chire vy lanh dao, quan ly.

22 Dap img tleu chudn chirc danh ldnh dao, quan ly theo quy dinh cua
co quan ¢6 thim quyén tai thoi didm b nhiém lai.

2.3. Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau vé vi tri vige lam lanh dao, quan ly.
2.4. Bu stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

2.5. Khéng thugc cdc trudng hop bj cdm dam nhiém chirc vy theo quy dinh
cua phap luat.

3. Tham quven quyet dinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy lanh
dao, quiin Iy dén tubi nghi huu

Cép nao c6 tham quyén quyét dinh bé nhiém thi cap d6 thyc hién vige
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chirc vu lanh dao, quan ly.

4. Tha tuc bo nhiém lai

4.1. Cham nhat 90 ngdy trude ngdy hét thdi han bd nhiém, cép ¢6 thim
quyén bé nhiém phai ra thong béo thyuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai déi véi
cong chire.

4.2. Cong chirc lam béo cdo tu thu'l xet, danh gia vmc thyue hién chire trach,
nhiém vy trong thoi han gitr chic vy gui cap c6 thdm quyén bd nhiém.

4.3. T chirc hoi nghi cén b6 chu chét lay y kién vé vide bd nhiém lai

Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh tai buéc 4 quy trinh bd nhiém
cong chire gilr chirc vy lanh dao, quan ly.

Trinh tu thyc hién: Cong chic duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo
tu nhan xét, danh gid viéc thyc hién chire trach, nhi¢m vu trong thoi gian giir chirc
vig; hoi nghi tham gia gép y kién va bo phiéu tin nhiém béng phiéu kin déi voi
cong chirc duge xem xét bé nhiém lai,

Bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui lén cap c6 thim quyén
bé nhiém. Két qua kiém phiéu khéng cdng bb tai hoi nghi nay.

4.4. Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc thao luan va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh b nhiém cong
chire giit chirc vy 1anh dao, quan ly.




Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & héi nghi can bd chu chnt Cong chirc dugc
dé nghi bé nhiém lai phai dat ty Ié trén 50% tinh trén téng sb ngudi duoge triéu tap
tham gia hdi nghij cén b chii chét gidi thiéu;

Xdc minh, két luan nhimg vén d& moéi nay sinh (néu co);

Lay v kién bing vin ban cta ban thuong vy dang 1y hodic dang liy co quan
(nhiing noi khéng ¢6 ban thuong vu) vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai;

Tap thé lanh dao thao 1 luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su béng
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao déng v; truomg hop nhén su dat ty 1& 50% thi do ngu‘m dimng
dau qu};et dinh; dmng thoi béo cdo day du cac y kién khéc nhau dé cép co thim
quyén xem xét, quyét dinh;

Ra quyét dinh b nhiém lai theo tham quven hodc trinh co quan cé thim
quyén xem xét quyét dinh.

5. Thu tuc kéo dai thoi gian giir chire vu linh dao, quin ly dén tudi nghi
hwu
5.1. Cham nhat 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, cap c6 tham
quyén kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quéan 1y phai ra thnng bao thuc hién
viéc xem xét kéo dai thdi gian giir chire vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu dbi
vl cong chire.

5.2. Cong chirc 1am bdo cdo tu nhan xét danh gia viée thuc hién chirc trich,
nhiém vu trong thoi gian gitr chie vu, giri cAp c6 thdm quyén kéo dai thai glan gitr
chire vu lanh dao, quan ly.

5.3. Nguoi dimg diu va tép thé lanh dao co quan, t6 chirc thao luan, xem
xét, néu cong chire con sire khoe, uy tin, dap ting duge yéu ciu nhiém vy thi thong
nhét biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé nghl kéo dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quéan ly phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dan dong y; truong hop nhan sy
dat ty 1€ 50% thi do nguoi d1mg dau quyét dinh; dong thoi bdo cdo day du cac y
kién khéac nhau dé cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, td chirc ra quyét dinh theo thim quyén hodc trinh
co quan cé tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thei gian gilr chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu déi véi cong chirc,

ﬁ Ho so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chie vu linh dao, quén Iy dén
tudi nghi huu

6.1. H so dé nghi bo nhiém lai thue hién nhu quy dinh déi véi hé so
bd nhiém cong chire gitr chirc vy lanh dao, quan ly quy dinh tai Muc 7 Phén I cua
Qui trinh nay.




6.2. Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giit chitc vy lanh dao, quan ly dén tudi
nghi huu, bao gém:

a) Td trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gmn gilr chire vy lanh dao, quan ly
den tudi nghi hiuru do ngum dung dau co quan, té chire ky (dbi véi truomg hop tnnh
cap trén cd tham quyén quyét dinh) hodc do nguei ding déu co quan tham muu vé
to chire can bd ky (déi véi truomg hop ngudi dimg déu co quan cé thim quyén
quyét dinh);

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghl kéo dai thoi gian gitr chire vu
lanh dao, quan ly cia tip thé lanh dao co quan, t6 chirc;

¢) So yéu ly lich do cé nhan tw khai theo mau quy dinh, duge co quan tryc
tiép quan 1y xéc nhén, cé dan anh mau khé 4x6, chup trong thdi gian khong qua 06
thang;

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chire vu;

d) Ket lun cta cap ty ¢6 thim quyén vé tidu chuan chinh tri:

e) Nhin xét ctia chi uy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tri coa gia dinh thi phai ldy nhan xét cia
chi uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tr;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhan sitc khoe cua co s& y t€ ¢6 tham quyén cép trong thori
han 06 thang.

I11. Luéin chuyén céng chire linh dao, quan ly
1. Poi twgng, pham vi luin chuyén
1.1. Déi tuong luan chuyén:
a) Cong chutre lanh dao, quan ly trong quy hoach cua co quan, t6 chirc;

b) Cong chirc lanh dao, quan ly giir cac chirc vu cap truong ma theo quy
dinh khéng dugc giit qua hai nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan;

¢) Cong chire lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khéng dugc bé tri ngudi
dia phuong.

1.2. Cén cir vao yéu cu nhiém vy, quy hoach, ké hoach sir dung cong chirc,
cong chirc lanh dao, quan ly dugc ludn chuyén trong hé théng cdc co quan cla
Dang Cong san Vigt Nam, Nha nuéc, 6 chire chinh tri - xa héi.

1.3. Chirc danh bé tri luan chuyén thuc hién theo chi truong cua Pang va
cua cap co thdm quyén,




2. Tiéu chuén, diéu kién luin chuyén
2.1. Co lap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, phim chét dao dirc tét.

2.2. Trong quy hoach, co ning luc va trién vong phét trién; luén hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao.

2.3. V& co ban dap Umg tiéu chuin va diéu kién cu thé cta chirc vu
luén chuyén dén.

2.4. Piéu kién vé do tudi:

a) Con thai gian cong téc it nhat hai nhiém ky (10 nam) tinh tir thoi diém di
ludn chuyén;

b) Riéng cong chirc lanh dao, quan Iy ludn chuyén dé thuc hién quy dinh
khéng duoc bé tri ngum dia phuong va dé thuc hién quy dinh khong dugc gitr qua
hai nhiém ky lién tiép & mét dia phuong, co quan, té chire, don vi thi phai con du
thoi gian cong téc it nhat mot nhiém ky.

2.5. Co du sirc khoé cong tac.
3. Tham quyén, trich nhi¢m thwe hién luin chuyén

3.1. Tham quyén quyét dinh luén chuyén thuc hién theo quy dinh vé
phan cip quén ly cua DPang va cua phap luét.

3.2. Trach nhiém thuc hién:

a) Cap c6 tham quyén quyét dinh luan chuyén: Lanh dao, chi dao xdy dung
ké& hoach luan chuyén; thue hién quy trinh, tha tuc bao dam dan chu, céng khai,
minh bach; kiém tra, glam sat, xur ly vi pham; quan 1y, danh gia, nhén xét, bd tri,
phén céng cong tic ddi voi cong chirc sau luan chuyén; so két, mng_ két cong tac
ludn chuyén cong chire lanh dao, quan 1y;

b) Co quan, t6 chuc, dia phuong noi di: Nhén xét, danh gia, dé xuat cong
chire ]uan chuyén; phéi hop véi co quan lién quan trong céng tac quan ly, giam sat
va gitr moi lién hé thu-:rng xuyén véi cong chire luan chuyén; cé trach nhiém tlep
nhén, b6 tri hodc d& xuét bé tri cdng téac dbi véi cong chire sau luan chuyén;

¢) Co quan, t6 chire, dia phutme; noi dén: Chép hanh nghiém quyét dinh vé
luén chuyén cta cap c6 tham quyen c6 trach nhiém bé tri cong tic, tao moi truong
va diéu kién thuan loi dé cong chire ludn chuyén phat huy nang lue, s& trudng;
quan ly, danh gid céng chic luan chuyén; phéi hop véi céc co quan lién quan dé
xuét hudng bé tri, sir dung céng chirc sau luan chuyén;

d) Cong chire duge luan chuvcn Chép hanh nghiém céc quy dinh, quy ché,
phén céng clia cip cd thidm quyen co quan, t6 chire, dia phuong noi di va noi dén;
tu dudng, rén luyén, nd luc, cb Eang, phat huy nang luc, s& truomg dé hoan thanh
tét nhiém vu duge giao; chju sy kiém tra, giam sat, bdo cdo dinh ky hodic dot xuét
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theo yéu cau cia co quan quan ly; git méi lién hé véi co quan, té chiic,
dia phuong noi di;

d) Co quan tham muu vé t6 chic can bd cua co quan, té chire, don vi:
Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan tham muu, xdy dung ké hoach luan

chuyén; nhan xét, danh g L,;a dé xuat b tri, sép xép cong chirc trude va sau ludn
chuyén; tham muu so két, tong két vé cong téc luin chuyén;

e) Cac co quan lién quan: Tham gia thim dinh nhan sur ludn chuyén theo
chirc ning, nhiém vu; phoi hop véi co quan tham muu vé td chm: can b trong
cong tac kiém tra, gidm sat va tham gia v kién trong viée bé tri, sép xép cong chirc
sau luan chuyén.

4. Ké hoach ludn chuyén

4.1. Cén cu quy hoach, nhu cdu céng tic va nang luc cua coéng chirc,
co quan ¢6 thim quyén xay dung ké hoach luan chuyen cong chire lanh dao, quan
lv thugc pham vi quan ly, trinh co quan cé thdm quyén phé duyét. Ké hoach luan
chuyén gém nhiing ndi dung sau:

a) Nhu cau, vi tri ludn chuyén;

b) Hinh thirc luan chuyén;

¢) Dia ban luan chuyén;

d) Thot han ludn chuyén;

d) Chinh sach cén thiét bao dam thue hién;

e) Dy kién phuong an b tri sau luan chuyén:

g) Thoi gian bat ddu thyc hién ké hoach luan chuyén.

4.2. Trén co s& ké hoach di duoc phé duyét, lap danh sach cong chire lanh
dao, quan Iy ludn chuyén, néu bién phép thuc hién cy thé dbi véi tirng truong hop
va thuc hién luan chuyén,

5. Quy trinh ludn chuyén
5.1. Bude 1: D¢ xuat chu trrong:
Cén ¢t nhu cdu luén chu}ren cong chirc lanh dao, quan ly cta cdp c6 thim
quyén, co quan tham muu vé t6 chire cén bé tién hanh ra soat, danh gia doi ngu

cong chire lanh dao, quan ly ctia co quan, to chirc; xdy dung ké hoach luan chuyén
trinh cap ¢6 tham quyén xem xét, cho chu trirong.

5.2. Bude 2. Pé xuit nhan su luan chuyén:

Cén ctr vao chu trwong ciia cdp c6 thim quyén, co quan tham muu veé cong

tac to chirc c4n bé thong bao dé cac dia phuong, co quan, té chitc ¢6 lién quan dé
xuat nhan sy luin chuyén.




5.3. Bude 3: Chuén bj nhén sy luan chuyén:

a) Co quan tham muu vé -::ong tac t6 chirc céan bo tong hop dé xuét cua cac
dia phuong, co quan, t6 chire; tién hanh ra soét tiéu chuén, tiéu chi va du kién dia
ban, chirc danh va nhén sy ludn chuyén; 14y v kién nhan xét, danh gia d6i v&i nhan
su du kién luan chuyén;

b) Cép uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao, nguoi dimg du co quan ¢6 thim
quyén va co quan, t6 chirc, don vi str dung cong chire ludn chuyén c6é trach nhiém
nhan xét, danh gia vé pham chit dao dirc, 16i song, nang ILIC cong tac va uy tin;
qua trm h cong téc va uu, khuyét diém cia ngudi duge dé xuat ludn chuyén; c6 két
ludn vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh clia Dang, bao céo cip cé thdm quyén
xem xét, quyét dinh ludn chuyén can bo.

5.4. Budc 4: Trao ddi véi céac co quan lién quan, cong chirc duogc du kién
ludn chuyén:

a) Co quan tham muu vé t6 chirc cén bo gui van ban lay y kién tham dinh
cua cdc co quan lién quan, trao dbi véi noi di, noi dén vé du kién dia ban, chic
danh va nhdn sy ludn chuyén; téng hop két quéa tham dinh cta céc co quan lién
quan;

b) T4 chic gap gcr voi cong chire duge ludn chuyén dé quan triét muc dich,

yéu cdu luan chuyén; nim bt tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém déi
vai cong chire ludn chuyén.

5.5. Bude 5: Tb chire thuc hién ludn chuyén:

a) Co quan tham muu vé 16 chire can bo trinh cdp ¢6 thim quyén xem xét,
quyét dinh luan chuyén;

b) Co quan co thim quyén lanh dao, chi dao viéc to chire thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

¢) Phoi hop voi cac co quan co lién quan theo ddi, nhén xét, danh gia qua
trinh thuc hién ludn chuyén cia cong chire ludn chuyén;

d) Phoi hop voi cdc co quan co lién quan phan cong, bo tri va thuc hién
chinh sach di voi cong chire sau khi luin chuyén.

6. Ho so ¢ong chire luin chuyén
HO so cong chirc ludn chuyén thye hién nhu quy dinh déi véi hd so b
nhi¢m quy dinh tai Muc 7 Phéan [ cta Qui trinh nay.
7. Thoi gian luin chuyén

Thoi gian ludn chu}ren it nhét 3 nam (36 thang) dbi véi mét lan ludn chuyén.
Truong hop dic biét do cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh,




8. Nhin xét, dinh gia doi véi cong chirc ludin chuyén
8.1. Dinh ky 6 thang, hdng nidm hodc theo yéu ciu cia cap c6 thim quyen
cap uy, td chirc dang, tdp thé lanh dao, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc tién hanh
nhén xét, danh gia cong chirc luan chuyén dén; béo cdo cdp c6 thim quyén theo
quy dinh.

8.2. Khi hét thoi gian luan chuyén:

a) Céng chirc ludn chuyén tu kiém diém vé qua trinh cong tac trong thoi
gian luan chuyén;

b) Tap thé lanh dao va cap Uy co quan, tb chirc nhan xét, danh gid cong chire
luén chuyén trong théi gian cong tac tai dia phuong, co quan, to chirc;

c) Cép c6 thdm quyén quyét dinh luan chuyén nhan xét, danh gia.
9. B6 tri cdng chire sau ludn chuyén

Viéc xem xét b6 tri, phan cong cong chirc sau ludn chuyén phai cin e vao
yéu cdu nhiém vy, tinh hinh thue té, két qua thyc hién nhiém vy chinh tri cua
dia phuong, co quan, t6 chirc gén véi trach nhiém cé nhén cia céng chirc dugc
luén chuyén va két qua nhan xét, danh gia can bg.

10. Ché d9, chinh sich déi véi cong chirc luin chuyén

10.1. Cong chuc luén chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu cip chirc vu
mda&i thap hon phu cap chirc vu dam nhiém trudc khi luan chuyén thi dugce bao luvu
phu ¢dp chire vu hi¢n huong trong thoi gian luan chuyén,

10.2. Cong chirc luan chuyén dén lam viéc & mién nui, bién gioi, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung dan toc thiéu sé, ving cé diéu kién kinh té - xa héi dic
biét kho khan duge huéng céc ché dé, chinh séch wu dii theo quy dinh cua phap
luat.

10.3. Coéng chie luin chuyén duoc hudng cdc chinh sich vé bé tri nha o
cong vy, ho tro di lai, sinh hoat phi va céc chinh sich khac (néu cb).

10.4. Cong chirc luin chu}en co thanh thh dac biét xudt sic (co sang kién,
san phim cong tac cu thé duoc cép 6 thim quyén cong nhén) duge xem xét ning
luong trude thoi han theo quy dinh cta phép luat; duoe uu tién khi xem xét bé tri
cong tac sau luan chuyén,

IV, Tir chirc, mién nhiém déi véi cong chire linh dao, quén Iy
1. Tir chire doi véi cdng chire lanh dao, quin Iy
I.1. Vigc xem xét tir chirc déi voi cong chirc gilr chire vy lanh dao, quan Iy

duge thyc hién trong céc trudng hop sau

a) Tu nguyén thoi giit chire vu dé C]lU}’él‘l giao vi tri lanh dao;




b) Do ty nhén thay khéng di tiéu chuén, didu kién, stre khoe dé hoan thinh
nhiém vy duge giao hodc vi tri cong tac khong phu hop;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac ciia céng chite.

1.2. Céng chire gilt chire vy lanh dao, quan ly khong duoc tir chire néu thudce
mot trong cac truong hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu quéc phong, an ninh québc gla dang dam nhén
nhiém vy trong yéu, co mét; phong chdng thién tai, dich bénh; néu tir chite ngay sé
anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Dang va Nha nudc;

b) Dang trong thoi gian chju sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chire néng 6 thim quyén theo quy dinh cua Péang va phép luat.

1.3. Quy trinh xem xét cho tir chirc:

a) Chidm nhét sau 10 ngav ké tir ngay nhan don dé nghi tir chire cua cong
chirc, co quan tham muu vé t6 chirc cén bd hodc ngudi ding dau co quan, té chirc
noi cong chirc dang cdng tic phai trao dbi véi cong chirc c6 don dé nghi tir chiie.
Truong hop cong chire rt don thi dung vigc xem xét; trudng ho*p cong churc
khong rut don thi co quan tham muru vé td chire can by xem xét, dé xuit véi cap c6
tham quyén theo phan cap quan ly cén bo;

b) Cham nhét sau 15 ngdy ké tir ngay co quan tham muu vé t6 chire cén bo
co vin ban dé xuit, tap thé lanh dao co quan, té chire ¢6 thim quyén phai thao
ludn, biéu quyct bang phiéu kin. Viéc quyét dinh dé cong chire tir chire phai dugc
trén 50% tong s6 thanh vién tdp thé lanh dao dong y; trudng hop nhén sy dat tv 1é

50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

1.4. Khi don tir chire chua duge co quan, té chirc cé thim quyén dong v thi
cong chie cé don tir chite van phai tiép tuc thuc hi¢n chire trach, nhiém vu, quyén
han dugc giao.

2. Mién nhi¢m d6i véi cong chirc linh dao, quan 1y

2.1. Viéc xem xét mién nhiém ddéi véi cong chire lanh dao, quan ly duge
thuc hi¢n trong céc trudmg hop sau:

a) Co hai nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xir Iy ky ludt chua dén muc cach chire nhung do yéu cdu nhiém vu

cdng tac can phai thay thé;

¢) Bi xtr Iy ky luat khién trach hodc canh cdo hai lin trong cung mot thoi han
bo nhiém;

d) Bi co quan ¢6 tham quyén két lun vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé
chinh tri ndi bo;

d) Céc ly do mién nhiém khéac theo quy dinh cua Dang va phap luat.

27




2.2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi cong chirc lanh dao, quan ly:

a) Khi c6 du can clr mién nhiém déi véi cong chire giit chire vu lanh dao,
quan ly quy dinh tai Piém 2.1 Muc 2 Phén IV tat Qui trinh nav nguoi ding co
quan truc tiep sir dung cong chirc hodc co quan tham muu vé td chirc can bo dé
XUAt Vi cép c6 thim quyén theo phan cdp quan 1y can bo;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhén dugc vin ban dé xuit viéc mién
nhiém, tdp thé lanh dao co quan, to chirc c6 thdm quyén phai théo ludn, biéu quyét
bing ph1eu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi v6i cong chire phai dugc trén
50% tong sb thanh vién tgp thé lanh dao dong v; truong hop nhén su dat ty 1€ 50%
thi do ngudi dimg ddu quyét dinh.

2.3. Cong chirc lanh dao, quan 1y sau khi bj mién nhiém, ngudi dimg dau co
quan, to chirc bd tri u::ung tac phu hcrp, cdng chire ¢ trach nhiém chap hanh quyét
dinh phan cong cta cap ¢6 thdm quyén. Trudng hop céng chire bi mién nhiém do
xép loai chit luong & mirc khéong hoan thanh nhi¢m vy trong hai nim lién tiép thi
co quan c6 tham quyén cho théi viéc theo quy dinh cua phap luét.

3. Hd so' xem xét cho tir chire, mién nhiém
3.1. To trinh clia co quan tham muu vé t6 chire can bd.
3.2. Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién ciia co
quan cé tham quyén, don dé nghi cua cong chire.
3.3. Bién ban hoi nghij va bién ban kiém phiéu.
4. Ché ﬁq, chinh sich doi véi cnng chu*:: tir chl.rc, mién nhiém va viée giai
quwet khiéu nai, to cdo lién quan dén mién nhiém doi véi cong chire

4.1. Cong chirc lanh dao, quan ly sau khi cé quyét dinh tir chirc duoc bé tri
cong tac phu hgp véi nang lyc, s& truomg, trinh d, chuyén moén, nghiép vy duoc
dao tao phu hop véi vi tri viée lam; duoc bao luu phu cdp chitc vy theo quy dinh
hién hanh dén hét thoi han giir chire vu.

4.2. Cong churc lanh dao, quan I¥ bi mién nhiém khéng duoc huéng phu cép
chirc vu ké tir ngay ¢6 quyét dinh mién nhiém.

4.3. Sau khi tir chirc, mién nhiém néu céng chire tu nguyen xin nghi huu,
nghi viéc thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4.4. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo cia cong chire:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc midn nhiém déi véi
cong chire lanh dao, quan ly thyc hién theo quy dinh cua Pang, Luat Khiéu nai,
Luat Té céo;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cdo thi céc t6 chir,
cd nhén ¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém ctia cip 6 thim quyén;
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c) Trong thoi han 30 ngiy ké tir khi c6 du co sé két ludn viée midn nhiém
chirc vy lanh dao, quan ly Ia sai thi cap c6 thdm quyén phéi ¢6 quyét dinh b tri lai
chirc vu va giai quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu cii cia
cong chuec.

SO GIAO DUC VA PAO TAO
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MAU |
{Diing clo Pl luc 1)

Bon vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Tuw do — Hanh phuc

Thanh phd Hb Chi Minh, ngdy ~ thiang ndm 20...

BIEN BAN
Thao ludn dé xuat nhin su

Homnay vaolic gi¢ ,ngdy thing n3m20...1@ ..coiiiiiiiiiiiinininnns
tién hanh thao luén, dé xudt nhén su tai chd gioi thidu chire danh ......ooooeveveeee i

1. Thanh phﬁn gﬁm;
- Ngudi dimg dau;

- Cép phé nguoi dimg diu:
- Thuky.
2. Noi dung:

3. Két ludn:
(Nguoi chi tri keét ludn cde ndi dung chinh: a). Ngudi duee dé xuit; b). ho va tén;
c). danh sach dé xuit; d) dy kién phéan cong).
Noi dung khéc (néu cd)

Thuw ky Thii trwémg don vi
(K, ghi rd ho tén) (ky. ghi rd ho tén, dong dau)




MAU 2
{Diimg che Pl tuc 1)

Bon vi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lip = Tw do — Hanh phie

Thinh phd Ho Chi Minh, ngay  thing nam 20...
BIEN BAN
Thao luin lanh dao mé réng vé qua trinh gidi thiéu nhéan su
Homnay vao lie g ,ngay thang ndam20...tal....cooiiiiiiiiiiniininnns
tién hanh thao ludn lanh dao mé rong thing nhait vé co ciu, tidu chudn, diéu kién, qua trinh gidi
thi¢u va tién hanh gidi thi¢u nhén sy bang phiéu kin.

I.  Thanh phin gfim;
- Ngudi dimg dau;

- Cép phé ngudi dimg dau:
- Bi thr:

- Pho Bi thu:

- Thuky.

II.  Noidung:.
l. Thao luin vé co ciu

2. Théo luan vé tiéu chudn, diéu kién:

3. Quy trinh giéi thidu nhin s va tién hanh gidi thiu nhén su bang phiéu kin (Phiéu do
BTC héi nghi (BGH) phat hanh c¢é déng ddu treo ctia don vi, khong cong bb tai hoi
nghi nay)

4. Két qua kiém phiéu ( dinh kém bién ban kiém phiéu do td thu phét phiéu thuc hién)

L Két lujfn: ,
Thu truémg don vi két ludn cac ndi dung chinh

Thur ky Thii trwimg don vi
(Ky., ghird ho tén) (ky, ghi rd ho tén, dong dau)




MAU 3
(Ding clio Pl lue 1)

Bom vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip — Ty do — Hanh phie

Thanh pht’_:r Hé Chi Minh, ngay thing niam 20...
. BIEN BAN ’
Tép thé 1dnh dao thao ludn, bo phiéu kin
HOomnay vao lic  gir  ,ngdy thang nd3m20....t80 coovieiininneiineierianennn.

tien hanh thao ludn, d& xuat nhén su tai ¢hé gidi thiéu chire danh

I.  Thinh phan gom:
- Ngudi dimg dau;

- Cép phé ngudi dimg dau:
- Thur ky.
II.  Noi dung:.

Két qua kiém phiéu dugc cong b trong hi nghi nay ( dinh kém bién ban kiém phiéu do 16 thu

phat phiéu thye hién va luu trit trong hd so bd nhiém)

. Két luin:

Thuw ky Thii truémg don vi
(K¥, ghi r6 ho tén) (ky, ghi rd ho tén, déng dau)




MAU 4
(Ding cho Phy lue 1)

BEron vi:

CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Dée lip — Ty do — Hanh phic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy ~ théng  nam 20...
BIEN BAN
Ho1 nghi Cdn b chi chot
Hom nay vao e gio .ngdy  thing  nAm20.. . tai.oooeeeer

tién hanh thao ludn vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién, qua trinh giéi thiéu va tién hanh gidi thiéu
nhén sy bang phiéu kin.

I.  Thanh phin gfm{: r .
- Ngudi dimg dau, Cap phé ngudi dimg déu:

- Bi thur, Phé Bi thu;

- T trwdmg, t6 phé cdc td chuyén mon:;
- Chu tich Céng doan;

- Trg ly Thanh nién;

- Bi thu Chi doan Gido vién

- Thu ky.

II.  No&idung:. . ;
I. Thao ludn vé co ciu

......................................................................................................

2. Thao ludn vé tiéu chuan, didu kién;
3. Quy trinh giéi thi¢u nhin s va tién hanh gi¢i thidu nhin su bing phiéu kin (Phiéu do

BTC hoi nghi (BGH) phat hanh ¢6 doéng ddu treo ctia don vi, khong cong bd tai hoi
nghi nay)

4. Két qua kiém phiéu ( dinh kém bién ban kiém phiéu do té thu phat phiéu thuc hién)
[ Két lufn: :
Thu treemg dom vi két ludn cde noi dung chinh

Thuw ky Thi trudng don vi ;
(Ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi & ho tén, dong dau)




MAU 5
{Diing clro Pl fue 1)
Brom vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lap — Ty do — Hanh phic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy ~ thdng  nim 20...
_ BIEN BAN ,
Tap the lanh thio ludn, biéu quyét nhan sy bing phiéu kin
Hom nay vao ldc  gid ,ngdy  thang  naAm 20, tai .eoeeoeeeoeee

tien hanh théo ludn, dé xuit nhan sy tai chd gidi thiéu chire danh

I Thanh phén gfﬁm:‘
Ngudi ding dau;
- Cép pho ngudi dimg dau:
- Thu ky.
II.  Nai dung:.

Két qua kiém phicu duoe cong b trong héi nghi nay ( dinh kém bién ban kiém phiéu do td thu

pht phiéu thye hién)
M. Kétludn:

Thu ky Thii truwdmg don vi ’
(Ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi rd ho tén, dong dau)




MAU 1
(Ding choe Pl fuc 2}

Pom vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tw do — Hanh phuc

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thang  ndam 20..
o BIEN BAN
Trao déi ¥ kién voi ngudi duge dé nghi vé véu cdu, nhiém vy
Homnay vao lic  gir  ,ngdy  thang ndm20...tal cooveeovirireirireeinennn,

I.  Thinh phin gom:
- Ngudi dirng dau;

- Cap phod ngudi dimg dau:
- Ngudi duge d& nghi:
Thu ky.
II.  Noi dung:.

M. Két luin:

. T'!Im' ky . Thii truwedmg don vi
(Ky¥, ghi rd ho tén) (kv, ghi rd ho tén)

Ngwiri dwge dé nghi
(K¥. ghi rd ho tén)




MAU 2
{Dang che Pl tue 2)
Pon vi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P lap - Ty do — Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang  nam 20...
1 BIEN BAN
Tép thé lanh thio ludn, nhin xét, danh gid biéu quyét nhin su bang phiéu kin
Hom nay vao lic  gio ,ngdy  thang  naAm 20....t@i .oovvveeeeneeennoei)

tién hanh thao ludn, nhin xét, danh gia.

I.  Thanh phén gom:
- Ngudi dimg dau;

Cip phé ngudi dimg dau:
- Thur ky.

Ket qua kiém phiéu duge cong bd trong hdi nghi nay ( dinh kém bién ban kiém phiéu do tb thu

phat phiéu thye hién)

[, Két luin:

Thu ky Thi trwdng don vi
{Ky, ghi rd hg tén) (ky, ghi 1o he tén, dong dau)




, _ MAU PHIEU
(Diing cho liy phiéu phién hop toan thé VCQL, GV, NV nha trieégng )

SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pom v Piéc lip — Tw do — Hanh phice
TP. Hé Chi Minh, ngay ... ... thang......ndm... ...

PHIEU TIN NHIEM

e il B Ot i i e R e S R AR

Chire danh hién Khong

Ho va tén : Tin nhiém o =
v tai 4 'in nhi¢m




) MAU BIEN BAN
(Dung cho phién hop toin thé VCOL, GV, NV nha triceng )

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
L Boe lip - Tu do — Hanh phice

TP. H6 Chi Minh, ngay ... ... thdang .....ndm... ...

BIEN BAN
Hdi nghi dé cir vién chire Quin Iy

— Chire vu va don vi cong tac hién nay :
» Chinh quyén  © .. .
» Diang, Doan thé

-----------------------------------------

2. Nojidung:

...................................................................

-------------------------------------------------------------------
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
-------------------------------------------------------------------
...................................................................
...................................................................

...................................................................

...................................................................
...................................................................







4. Su tin nhiém eiia Chinh quyén:

- Tong s6 ngudi ¢d mit trong hdi nghi / tong s6 CBGV hién ¢o cia don vi

Tat ca phicu (khéng kiém phiéu tai don vi) dugc niém phong chuyén vé
S0 Giao duc va Pao tao

Chau toa Thu ky
(Ky tén, dong dau) (ky tén, chire vu)



